Personalstamm

Personalstamm

In der Ansicht wird das gesamte Personal aufgelistet.

Uber den Button , Personal suchen” kénnen Mitarbeiter gesucht und in die folgende
Maske ubernommen werden.

Befinden Sie sich im Bearbeiten - Modus, so kann neues Personal eingepflegt werden.

Im Bereich Adressdaten konnen iiber das Personalformular alle Anschriften erfasst
und bearbeitet werden, die bekannt sind. Auch spater kann eine zentrale Datenpflege
iiber dieses Formular erfolgen. Alle Anderungen, die vorgenommen werden, stehen
sofort den gesamten Anwendungen zur Verfugung.

Die Zuordnung der Daten wird durch ARGON® verwaltet. Die optionalen Module
greifen auf diese Daten zu und legen nur noch die Kennzeichnung (Personaladresse,
Personalstellung, Abteilung etc.) fest.

& Personal - Bearbeiten (=T 1 -3

7]
‘?. Personalstamm

Anja Blrger, Demostrasse 123, 56712 Nurnberg /

Personal suchen

Privatadresse | Personaldaten | Bemerkungen

Personal-Mr. 1.2 Matchcode [Biirger | Sperre  []

Anrede Frau  [+] Titel | -] Ungenaue Adresse [
Name [Burger

Vamame [Anja

Adress-Mr. (1265

Strasse |Demostrasse 123

Land / PLZ [DE ~| [56712 Ort / Ortsteil [Nurnberg

Telefon privat |+49 (0) 12345 6789-0 |

E-Mail privat  [A Biirger@demo.de |

Spache  [ewsth _[1]

Bankverbindung
Bankverbindung |25[]E1291 E' |VOIksbank Mitte | Citycode | |

Bankkonto  [1234567890 |

Privatadresse

Hier werden Kontaktdaten des Personals eingetragen (Name, Anschrift, eMail,
Internetadresse und Telefon/Fax).

Ungenaue Adresse

Ein reines Informationsfeld
Wenn Teile der Adresse fehlen, die Adresse also unvollstandig ist, konnen Sie diesen


https://onlinehilfe.metacarp.de/argonargonpersonal/

Zustand Thren Mitarbeitern durch das setzen eines Hakens kenntlich machen.
Durch individuell zu erstellende Auswertungsprogramme besteht die Moglichkeit,
diese ,ungenauen Adressen” herauszufiltern, um sie gezielt zu vervollstandigen.

Personal suchen

Wenn Thnen die Personalnummer unbekannt ist, suchen Sie die Adresse, die geandert
werden soll, iiber die Schaltflache , Personal suchen” und nehmen die entsprechenden
Anderungen vor. Die Suche nach einer bestimmten Adresse kann durch die Nutzung
der Filterfunktion vereinfacht werden.

Personaldaten

Uber den Reiter Personaldaten werden betriebsinterne Vermerke festgehalten, die
unter anderem die Position des Mitarbeiters definieren.

Sind mehrere Werke des Betriebes vorhanden, so wahlen Sie einen aus der Liste aus
und erganzen die Abteilung sowie die firmeninterne Telefonnummer:
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Anja Blrger, Demostrasse 123, 56712 Nurnberg

Privatadresse | Personaldaten | Bemerkungen

Geburtsdatum  |05.07.1979
Eintrittsdatum  |13.11.2013

Anwendername |Administrat0r

|
Werk [Demokunde GmbH & Co. KG -]
Abteilung [Produktion [~]
Stellung [Ceitung |
Telefon [069 - 123456 |
Telefax [069 - 967654 |
E-Mail |Anja_Buerger@Demokunde_de |

Adresse zuordnen

Uber den Button Adresse zuordnen kann eine vorhandene Adresse ausgewahlt und
zum aktuellen Personal erganzt werden:



-
W Adressen zuordnen

MName Strasse Land |Plz Ort -
Schmidt Hans-Wemner Stockstrasse 178-182 DE 98765 Biggendorf
Schmidt Hans-Werner Stockstrasse 178-182 DE 98765 Biggendorf
Schmidt Hans-Werner Stockstrasse 178-182 DE 98765 Biggendorf
Schmidt Hans-Werner Stockstrasse 178-182 DE 98765 Biggendorf
Schmidt Hans-Werner Stockstrasse 178-182 DE 98765 Biggendorf
Schmidt Hans-Werner Stockstrasse 178-182 DE 98765 Biggendorf
Schmidt Hans-Werner Stockstrasse 178-182 DE 98765 Biggendorf
Schmidt Hans-Werner Stockstrasse 178-182 DE 98765 Biggendorf
Schmidt Hans-Werner Stockstrasse 178-182 DE 98765 Biggendorf
Schmidt Hans-Werner Stockstrasse 178-182 DE 98765 Biggendorf
Schmidt Hans-Werner Stockstrasse 178-182 DE 98765 Biggendorf
Schmidt Hans-Werner Bahnstrasse 17 DE 67312 Mainz A
Schmidt Hans-Werner Bahnstrasse 17 DE 67312 Mainz 4
Schmidt Hans-VWermner Bahnstrasse 17 DE 67312 Mainz
Schmidt Hans-Werner Bahnstrasse 17 DE 67312 Mainz il
Srhmicdt Hane Marnar Phainctracca 00 NE 47148 Miihlhaiean
F2-Suchen F3-Weitersuchen
Auswahlen Abbrechen

Geben Sie nun optional Bemerkungen an und speichern Sie die Daten beim schlieRen
des Personalprogramms.

Privatadresse | Personaldaten | Bemerkungen |

Dateniibernahme in Personalstamm aus Abteilung Produktion!!!
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